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DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

Nombre: Desarrollo de la Ensefianza

Cdédigo: SAIC-ED_P03/SP08 Revisién: 3 Fecha: 15/10/2024

Descripcién: Subproceso establecido para definir los mecanismos para garantizar el desarrollo de la
ensefianza, asegurando la coherencia entre planificacién docente, asi como la aplicacion de medidas
orientadas a garantizar la calidad, la integridad académica y la identidad y autoria del estudiantado en las
titulaciones oficiales de Programa de Doctorado en la Universidad Europea del Atlantico.

Responde al Criterio 3 del Modelo AUDIT: “Orientacion de las ensefianzas a los estudiantes”, dentro del
Programa de Reconocimiento de Sistemas de Aseguramiento Interno de Calidad (SAIC).

Propietario: Vicerrectorado de Ordenacién Académica y Profesorado.

RESUMEN DE REVISIONES

REVISION  FECHA DESCRIPCION DE LA MODIFICACION PAGINAS

AFECTADAS

Version inicial, a partir del SAIC de la Universidad, tras

la decisién de establecer un Sistema de Aseguramiento
Interno de Calidad especifico para la Escuela de
Doctorado de la Universidad Europea del Atlantico.

01 15/10/2024 Todas
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1. Definicidn

SAIC-ED_P03/SP08 Revision: 1 Fecha: 15/10/2024

A efectos de identificacion y control documental, todos los procesos y procedimientos referenciados en
el presente documento corresponden al Sistema de Aseguramiento Interno de Calidad de la Escuela
de Doctorado (cuyos documentos estan codificados bajo la serie SAIC-ED).

1.1. Objeto

El objeto del presente procedimiento es establecer los procesos y mecanismos que permiten planificar,
desarrollar y revisar las acciones de coordinacion de la ensefianza, con el fin de asegurar el adecuado
desarrollo de los Programas de Doctorado impartidas en la Escuela de Doctorado de la Universidad
Europea del Atlantico.

Responde al Criterio 3 del Modelo AUDIT: “Orientacion de las ensefianzas a los estudiantes”, dentro
del Programa de Reconocimiento de Sistemas de Aseguramiento Interno de Calidad (SAIC).
1.2. Cliente(s)

Estudiantes de cualquiera de las Titulaciones oficiales de Programa de Doctorado impartidas en la
Universidad Europea del Atlantico.

1.3. Alcance

Es de aplicacion a todas las titulaciones oficiales de Programa de Doctorado impartidas por la
Universidad Europea del Atlantico.

1.4. Definiciones

e Coordinacion horizontal: su mision principal es coordinar las actividades y evaluacion de los
resultados de aprendizaje de un mismo curso.

e Coordinacion vertical: se encarga de asegurar la correcta distribucion y consecucion de los
resultados de aprendizaje del titulo y de planificar de forma adecuada la utilizacion de los
recursos demandados por los equipos docentes.

¢ Planificacion de Actividades Formativas: herramienta de coordinacién que integra la
planificacion temporal de las actividades formativas por curso del Programa de Doctorado con
el fin de analizar y equilibrar la carga de trabajo del estudiante a lo largo del periodo lectivo.
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2. Descripcion del proceso

SAIC-ED_P03/SP08 Revision: 1 Fecha: 15/10/2024

La coordinacion docente (horizontal y vertical) entre el profesorado que imparte docencia en la titulacién
es uno de los aspectos clave para que los alumnos alcancen los resultados de aprendizaje previstos en
el plan de estudios. El SAIC prevé la activacion de diferentes mecanismos durante el transcurso del
curso académico para asegurar el correcto desarrollo de la ensefianza.

2.1 Mecanismos de coordinacién previstos

En aras de garantizar la necesaria coordinacion, se establece la convocatoria de las siguientes
reuniones del claustro docente de cada titulacién por curso académico, las cuales podran ser realizadas
a través de tecnologias digitales de la informacion y comunicacién en reunion virtual o mediante
reuniones presenciales, pudiendo llegar a establecerse reuniones mixtas donde parte de los asistentes
se conecten en remoto:

¢ Sesion de coordinacién previa al inicio del curso y, por tanto, del Primer Semestre: objeto
del presente procedimiento.

e Sesidn de evaluacion del Primer Semestre (de acuerdo a lo establecido en el subproceso
P03/SP03 - Valoracion del Progreso y de los Resultados del Aprendizaje).

e Sesion de coordinacion previa al inicio del Segundo Semestre (objeto del presente
procedimiento). Esta reunion se podra unificar junto a la de evaluacion del primer
semestre en una misma sesion.

e Sesidn de evaluacion del Segundo Semestre: al finalizar el segundo semestre, de acuerdo a lo
establecido en el subproceso P03/SP03 - Valoracion del Progreso y de los Resultados del
Aprendizaje.

e Sesion de evaluacion Extraordinaria, cerradas las actas de la convocatoria extraordinaria, de
acuerdo a lo establecido en el subproceso P03/SP03 - Valoracién del Progreso y de los
Resultados del Aprendizaje. Esta reunion se podra unificar junto a la de evaluacién del segundo
semestre en una misma sesion.

EL PDI encargado de las actividades formativas y los tutores de Tesis Doctoral deberan mantener
informado al Coordinador de cualquier modificacién o incidencia para su analisis y valoracién. Esto
asegura la coordinaciéon de forma permanente del desarrollo de las actividades formativas, y los
objetivos alcanzados de los resultados de aprendizaje del Titulo. A este fin, es importante resefiar que
la coordinacién es completada a través de otros mecanismos, tales como:

o Contacto permanente entre los profesores, para conocer las actividades desarrolladas y
préximas a realizar y evitar una carga excesiva para los alumnos de un mismo curso.

o Lista de correo electronico entre profesores de la titulacién para comunicar en cada
momento las incidencias en las actividades previstas, nueva informacién en materia de
coordinacién, como listado de alumnos con dispensas académicas, etc.

Con todo ello queda garantizada la coordinacion docente y administrativa del personal docente e
investigador adscrito al plan de estudios.
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2.2 Sesiones de coordinacién

SAIC-ED_P03/SP08 Revision: 1 Fecha: 15/10/2024

Las sesiones de coordinacion constituyen el espacio para la puesta en comun de criterios, el
intercambio de recursos y buenas practicas, y la adopcion de decisiones conjuntas relativas al titulo
durante el periodo académico correspondiente.

Estas decisiones se adoptan tomando como marco de referencia la memoria verificada del titulo, que
establece los compromisos en materia de actividades formativas, dedicacion del estudiante y permiten
una aplicacién coherente y homogénea de dichos compromisos por parte del profesorado, dentro de
los mérgenes establecidos.

En este contexto, como parte del aseguramiento del adecuado desarrollo de la ensefanza, la
Universidad establece un marco comun de referencia para la aplicacién de criterios de calidad docente
en funcion de la modalidad de imparticion de las ensefianzas universitarias oficiales de Grado y Méaster
Universitario. Dicho marco se articula a través de protocolos especificos que desarrollan medidas
orientadas a garantizar la calidad, la integridad académica y la correcta identificacion de la autoria del
estudiantado, y que resultan de aplicacion en el contexto del presente procedimiento.

Este enfoque favorece la congruencia en la actuacién docente, aporta seguridad en la toma de
decisiones a lo largo del curso académico y contribuye a una orientacion mas coherente y consistente
de las ensefianzas hacia el estudiantado.

2.3 Proceso de coordinacion

Vicerrectorado de Ordenacién Académica y Profesorado, junto a las Direcciones Académicas de las
titulaciones oficiales, revisa la memoria de la titulacion estableciendo orientaciones generales relativas
a las actividades formativas, incluyendo, en su caso, los criterios 0 ajustes acordados en el ambito del
Consejo de Gobierno o recogidos en la normativa de la Universidad Europea del Atlantico, con el fin de
garantizar la coherencia del modelo docente y de los resultados de aprendizaje del titulo.

En este proceso, y tomando como referencia los horarios y el calendario académico del curso, el
Coordinador del Titulo definira la Planificacion de Actividades Formativas en el curso académico, a fin
de favorecer un reparto equilibrado de la carga de trabajo del estudiante.

En la sesién de coordinacion previa al inicio del semestre correspondiente, conforme a lo indicado en
el apartado 2.2, se abordaran de forma colegiada los aspectos necesarios para asegurar la correcta
aplicacion de las orientaciones definidas en el marco del presente procedimiento, incluyendo la puesta
en comun de criterios docentes, el intercambio de recursos y buenas practicas, y la adopcion de
decisiones conjuntas relativas a la aplicacién del modelo docente del titulo.

En la sesion de coordinacion previa al inicio del semestre correspondiente, conforme a lo indicado en
el apartado 2.2, se abordaran de forma colegiada los aspectos necesarios para asegurar la correcta
aplicacién de las orientaciones definidas en el marco del presente procedimiento.

Como resultado del proceso de coordinacion y de la preparacion del semestre académico se emite el
Acta correspondiente de la Junta de Coordinacion que sera entregada, una vez firmada, a Secretaria
Académica para su custodia.
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3. Diagramas de flujo

PO2/SPO2 - Revisidn y Mejora de la Oferta Formativa
PO3/SPO3 - Valoracian del Progreso y Resultados del Aprendizaje  —
PO3/SP10 - Gestidn de Guias Docentes [
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Orientaciones generales de WVOAP r{ 1- Preparar coordinacidn del semestreJ
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-
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LE— Inicio del semestre académico }=:3{ PO3/SP03 - Valoracidn del Progreso y Resultados del Aprendizaje 5
J
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I }::—I PO2/SPO2 - Revision y Mejora de la Oferta Formativa
J J ] POB/SPO1 - Revisidn y Mejora del SAIC

4. Responsabilidades

Vicerrectorado de

Ordepac_:ién Direcpién Co‘ordinador' de Profesores Gggliir:;tg )C/je
Académicay Académica Calidad del Titulo Estudios
Profesorado

1 D/E P | =

2 D/E P - I I

3 - - P E -

4 - - = E -

5 - D E I -

6 - E P P -

7 - E | I -

8 - P E -

9 I E - P

Decide — Ejecuta — Participa — es Informado
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5. Conexion con otros subprocesos
P02/SP02 - Revision y Mejora de la Oferta Formativa
P03/SP03 - Valoracion del Progreso y Resultados del Aprendizaje

P06/SPO1 - Revision y Mejora del SAIC

6. Seguimiento y medicion: Indicadores

CODIGO DESCRIPCION

10308-001 N° Sesiones de coordinacion

10308-002 Satisfaccion ESTUDIANTES con coordinacion

10308-003 Satisfaccion PDI con coordinacion

La frecuencia de medicién de todos los indicadores definidos en este procedimiento es anual, conforme
a la planificacion general del SAIC.

7. Archivo
CODIGO FORMATO IDENTIFICACION DEL REGISTRO RESPONSABLE CUSTODIA
N/A Actas de Juntas de Coordinacion Secretaria Académica
P0O3SP08_CRONO Planificacion de Actividades Formativas Gabinete de Calidad y Estudios

Protocolo de Aseguramiento de la Calidad

PO35P08_DOC de la Docencia en Programas de Doctorado

Gabinete de Calidad y Estudios

El soporte de archivo seré digital o en papel, y el tiempo de conservacion sera de seis afios.
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